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	OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN

PUSAT PENERBIT UPM
Kod Dokumen: OPR/PUPM/SS01/SERAH MANUSKRIP

	
	SENARAI SEMAK PENYERAHAN MANUSKRIP


TAJUK MANUSKRIP:
Tandakan (() pada yang berkaitan.
	BIL
	PERKARA
	CATATAN

 ADA      TIADA      N/A

	1.
	BAHAN AWALAN
	
	
	

	
	Halaman Judul Penuh (Tajuk dan Nama Pengarang)
	
	
	

	
	Senarai Kandungan/Table of Contents
	
	
	

	
	Senarai Ilustrasi, Jadual dan Gambar Rajah (jika ada)
	
	
	

	
	Kata Pengantar
	
	
	

	
	Prakata
	
	
	

	
	Penghargaan
	
	
	

	
	Pendahuluan/Pengenalan (Jika ada)
	
	
	

	
	Singkatan/Simbol/Formula/Ukuran/Transliterasi
	
	
	

	2.
	TEKS
	
	
	

	
	Nombor dan Tajuk Bab
	
	
	

	
	Teks Lengkap
	
	
	

	
	Ilustrasi: Kapsyen, Sumber dan Rujukan Silang
	
	
	

	
	Jadual: Kapsyen, Sumber
	
	
	

	
	Nota Kaki
	
	
	

	
	Gambar resolusi tinggi dalam format JPEG secara berasingan 
	
	
	

	
	Jadual disertakan dalam folder berasingan
	
	
	

	3.
	BAHAN AKHIRAN
	
	
	

	
	Lampiran
	
	
	

	
	Glosari
	
	
	

	
	Senarai Penyumbang (Jika ada)
	
	
	

	
	Senarai Rujukan
	
	
	

	
	Bibliografi
	
	
	

	
	Indeks
	
	
	

	4.
	MAKLUMAT KULIT BELAKANG

Blurb (inti pati kandungan buku/biodata penulis/latar belakang karya)
	
	
	

	5.
	LAPORAN TURNITIN SIMILARITY DI BAWAH 20%
	
	
	

	6.
	TERIMA SOFT COPY
	
	
	

	
	TERIMA HARD COPY
	
	
	


Disemak oleh:







Tarikh:
……………………………………………….





……………………………………………

NO. SEMAKAN            : 06
NO. ISU                        : 02
TARIKH KUATKUASA :  26/02/2021 
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